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REGOLAMENTO PER UN USO CORRETTO E
CONSAPEVOLE DEI DEVICE, DELLA RETE E

DELLE INFRASTRUTTURE TELEMATICHE DELLA
SCUOLA

Art. 1 Introduzione
Il curricolo scolastico dell’Istituto Comprensivo di Fiorenzuola d’Arda
prevede il regolare utilizzo nei laboratori e nelle aule di device con cui
studenti svolgono attività di produzione, ricerca e scambio di materiale.
Poiché esiste la possibilità che i docenti e gli studenti usino in modo non
adeguato i device e la rete WIFI/LAN della scuola, il presente regolamento
fornisce indicazioni che tutti gli utenti devono rispettare, oltre alle leggi
vigenti in materia di diritto di autore e tutela della privacy, nonché le
specifiche norme penali relative al settore informatico e della
comunicazione elettronica, oltre ad ogni altra disposizione generale di
legge.
Il presente Regolamento è pubblicato sul sito ufficiale della scuola e
sottoscritto da docenti, genitori e alunni dell’Istituto.

Art. 2
Piattaforma Google APPs for EDU
La scuola ha una piattaforma gratuita dedicata agli studenti e docenti che
prevede servizi per la comunicazione e la collaborazione. Il sistema è
messo a disposizione da Google in base a una convenzione con le scuole.
Gli strumenti di comunicazione offerti sono la posta elettronica e un
pacchetto completo di applicazioni web: le apps, che non richiedono alcuna
installazione specifica, consentono di creare e condividere online
documenti, presentazioni e fogli di lavoro, di organizzare gruppi e
calendari, di creare siti web e wiki, di comunicare in audio e video via chat.
Il servizio fornisce inoltre uno spazio di archiviazione cloud per ogni utente
di oltre 30GB (è vietato infatti utilizzare i device della scuola come spazi di
archiviazione personali).
La scuola utilizza solo il nome e cognome dell’alunno o dei docenti per
aprire un account dedicato.
L’indirizzo di posta del singolo utente ha la struttura:
nome.cognome@istitutocomprensivofiorenzuola.edu.it

Art. 3
Utilizzo dei device
In assenza di una precisa disposizione da parte del docente, i device
(smartphone, tablet e portatili), sia di proprietà degli studenti che forniti
dalla scuola, devono rimanere SPENTI. L’uso dei device personali non
autorizzato durante le ore di lezione comporta una sanzione disciplinare. Il
docente può richiedere che tutti i device siano appoggiati alla cattedra. La
scuola non è responsabile della custodia dei device personali e in caso di
furto o rotture non effettua rimborsi o risarcimenti. Per l’utilizzo dei device
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di proprietà della scuola, in caso di danno che non risulti evidentemente
accidentale, la famiglia sarà chiamata a rispondere del danno causato
dall’alunno.

Art. 4
Uso dei cellulari e di altri dispositivi mobili durante le uscite didattiche, le visite
guidate e i viaggi di istruzione

1. Gli studenti possono portare il proprio cellulare e altri dispositivi mobili nei viaggi di
istruzione;

2. La scuola limita i tempi e le modalità di utilizzo del cellulare e di altri dispositivi mobili
al fine di garantire la sicurezza dello studente, la sua attenzione durante le visite e gli
spostamenti e la privacy del prossimo;

3. Non si usano il cellulare e altri dispositivi mobili durante le visite guidate, durante le
spiegazioni, durante gli spostamenti a piedi;

4. Di sera, prima di andare nelle camere, il cellulare e gli altri dispositivi mobili devono
essere consegnati al docente di riferimento del piano che li restituisce agli studenti il
giorno dopo a colazione;

5. E’ necessario sempre chiedere il permesso se si vuole fare ad altri una foto. Non si fanno
foto senza permesso. Va sempre mantenuto il decoro. Non si può pubblicare nulla sui
social.

6. Durante il viaggio di istruzione, poiché non sono presenti i genitori, non devono essere
pubblicate sui social foto in quanto gli alunni sono minorenni;

7. La scuola non ha responsabilità sul cattivo utilizzo del cellulare e di altri dispositivi
mobili, sul loro danneggiamento o smarrimento in quanto il device è affidato dai genitori
ai figli (e la scuola si limita solo a disciplinarne l’utilizzo per la sicurezza dei minori);

8. Si raccomanda alle famiglie di sensibilizzare i propri figli al rispetto del suddetto
regolamento e alla rinuncia a commettere alcuna azione che mini la dignità propria e
altrui.

Art. 5
Registrazioni audio/video
Secondo le recenti indicazioni del Garante della privacy, la registrazione
delle lezioni è possibile, per usi strettamente personali. Agli alunni è
concesso di poter effettuare registrazioni audio/video per utilizzo didattico
personale o condiviso solo a seguito di autorizzazione del docente (che
annota tale autorizzazione sul registro cartaceo o elettronico di classe). Il
materiale risultante da queste attività concordate e autorizzate deve ricevere
la validazione del docente prima della sua pubblicazione/diffusione solo sui
canali ufficiali e dedicati della scuola (sito, blog, piattaforma di Istituto).
In nessun caso le riprese potranno essere eseguite di nascosto, senza il
consenso dell’insegnante.
Si ribadisce che registrazioni e riprese audio/foto/video sono consentite per
uso personale, mentre la diffusione di tali contenuti è invece sempre
subordinata al consenso da parte delle
persone ritratte/riprese. Si richiama l’attenzione degli alunni, dei
docenti e delle famiglie sulle possibili conseguenze di eventuali riprese
audio/video o fotografie effettuate all’interno degli ambienti scolastici, al di
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fuori dei casi consentiti, e successivamente diffuse con l’intento di
ridicolizzare compagni o insegnanti o addirittura allo scopo di
intraprendere azioni che sono spesso definite con il termine di
cyberbullismo. Tali azioni possono configurare, nei casi più gravi, gli
estremi di veri e propri reati.

Art. 6 Utilizzo LIM
L’utilizzo della LIM è possibile solo in presenza del docente, che ne regola
l’uso a seconda delle esigenze didattiche. E’ vietato agli alunni l’utilizzo
della LIM in maniera autonoma e per usi non didattici.

Art. 7
Utilizzo della rete WIFI/LAN
Nei vari plessi delle scuole dell’infanzia l’utilizzo della rete è consentito
solo ai docenti.
Nei plessi di scuola primaria e secondaria di primo grado si può usare
internet sulla rete WIFI/LAN di Lepida con credenziali inserite dai docenti
(è fatto divieto ai docenti di fornire agli alunni le credenziali di accesso alla
rete).
La navigazione su internet da parte degli studenti è monitorata mediante
filtri (DNS, safesearch google, restrizioni) che bloccano materiale
inadeguato e non permettono l’accesso ai social network e ai siti nelle
black list più comuni. I filtri da soli non sono comunque in grado di
eliminare tutti i rischi e sono altrettanto importanti le attività di vigilanza
dei docenti e di educazione ad un uso corretto e consapevole della rete
anche in famiglia.
A scuola non possono essere portati dispositivi con scheda 3G, 4G, LTE
(se compresa deve essere tolta prima dell’ingresso in classe).
E’ fatto divieto da parte dell’insegnante di utilizzare la propria scheda per
navigare o fare da ponte (hotspot, bridge) sui device degli alunni o della
scuola.
Si ricorda che la rete Lepida, essendo un pubblico provider, segnala in
autonomia e direttamente all’autorità di polizia postale accessi o
navigazioni sospette, nel rispetto delle vigenti normative sulla privacy.

Art. 8
Installazione software/APPs
E’ vietato installare software/APPs non autorizzati sui device della scuola.
Il docente interessato ad installare software/APPs non in dotazione alla
scuola, anche gratuiti, deve produrre richiesta al dirigente scolastico, che
insieme alla commissione innovazione dell’Istituto valuterà la fattibilità
della installazione.

Art.9
Educazione ai nuovi media
La scuola promuove iniziative di informazione e formazione sui temi
dell’uso consapevole dei dispositivi informatici, dei nuovi media, dei social
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network e in generale delle applicazioni web e mobili. Tali iniziative sono
rivolte principalmente agli alunni ma anche, ove possibile, alle famiglie.

Rispetto al precedente regolamento viene approvata la correzione dell’ Art 3 con la Delibera n.
12 CDI 27 aprile 2023.

Rispetto al precedente regolamento viene approvata integrazione dell’ Art. 4 “Uso dei cellulari e
di altri dispositivi mobili durante le uscite didattiche, le visite guidate e i viaggi di istruzione”
con Delibera n. 13 CDI 27 aprile 2023

Fiorenzuola d’Arda, 28 Aprile 2023

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Isabella Spurio

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93
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